
Ausfüllhinweise zur Unterrichtserklärung 

Möglichkeiten des digitalen Ausfüllens mit dem Adobe Acrobat Reader 

bei nicht ausfüllbaren PDF-Dokumenten 

1. Kreuz einfügen 

 

An dieser Stelle der Symbolleiste kann über 

das kleine Dreieck ein Auswählmenü ausgeklappt werden: 

 

Dort die Funktion ‚Kreuz‘ auswählen und das Kreuz an der 

jeweiligen Stelle im Dokument setzen. 

 

 

2. Text einfügen 

 

An dieser Stelle der Symbolleiste kann über 

das kleine Dreieck ein Auswählmenü ausgeklappt werden: 

 

 

Dort die Funktion ‚Text eingeben‘ auswählen und 

an die Stelle im Dokument klicken, wo der Text 

eingefügt werden soll. 
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3. Unterschrift einfügen 

 

An dieser Stelle der Symbolleiste kann über 

das kleine Dreieck ein Auswählmenü ausgeklappt werden: 

 

 

Dort die Funktion ‚Unterschrift hinzufügen‘ auswählen. 

 

 

 

 

Im weiteren Fenster eine mögliche Unterschrift eintippen, 

mit dem Mauszeiger zeichnen oder als Bild hinzufügen. 

 

 

Anschließend erneut (s. o.) über die Symbolleiste 

die Unterschrift auswählen und an die Stelle klicken, 

wo im Dokument die Unterschrift eingefügt werden soll. 
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Zur Unterrichtserklärung 

von ReligionspädagogInnen und KatechetInnen 

Persönliche Daten 

Persönliche Daten auf Aktualität überprüfen, 

ggf. Korrektur ergänzen 

Stammschule 

I.d.R. Schule mit den meisten Wochenstunden, 

Abweichungen in Absprache mit dem Schulreferat möglich 

Meldedatum der Unterrichtserklärung 

verpflichtend anzukreuzen und Datum des ersten Schultages 

oder der Lehrerkonferenz einzutragen 

Einsatzdaten 

Auflistung der Einsatzschulen mit Wochenstunden, 

ggf. zusätzliche Anrechnungen (Schuleinsätze, Springertätigkeit, 

Schulseelsorge, Altersermäßigung usw.) 

Einsatz außerhalb des Religionsunterrichts 

optional auszufüllen von Personen, die mit weiteren Stellenanteilen 

in der Kirchengemeinde, im Dekanat oder der Bildungsarbeit tätig sind 

Angaben zur Mehrarbeit 

optional anzukreuzen, wenn die Einsatzstundenzahl unter Gesamt 

die Zahl der UPZ Person überschreitet 

Unterschrift 

verpflichtend Ort, Datum und Unterschrift einzutragen  
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Zur Unterrichtserklärung 

von SchulpfarrerInnen 

Persönliche Daten 

Persönliche Daten auf Aktualität überprüfen, 

ggf. Korrektur ergänzen 

Stammschule 

I.d.R. Schule mit den meisten Wochenstunden, 

Abweichungen in Absprache mit dem Schulreferat möglich 

Meldedatum der Unterrichtserklärung 

verpflichtend anzukreuzen und Datum des ersten Schultages 

oder der Lehrerkonferenz einzutragen 

 

Einsatzdaten 

Auflistung der Einsatzschulen mit Wochenstunden, 

ggf. zusätzliche Anrechnungen (Schuleinsätze, Springertätigkeit, 

Schulseelsorge, Altersermäßigung usw.) 

 

 

 

 

Angaben zur Mehrarbeit 

optional anzukreuzen, wenn die Einsatzstundenzahl unter Gesamt 

die Zahl der UPZ Person überschreitet 

Unterschrift 

verpflichtend Ort, Datum und Unterschrift einzutragen 
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Zur Unterrichtserklärung 

von GemeindepfarrerInnen 

Persönliche Daten 

Persönliche Daten auf Aktualität überprüfen, 

ggf. Korrektur ergänzen 

Stammschule 

I.d.R. Schule mit den meisten Wochenstunden, 

Abweichungen in Absprache mit dem Schulreferat möglich 

Meldedatum der Unterrichtserklärung 

verpflichtend anzukreuzen und Datum des ersten Schultages 

oder der Lehrerkonferenz einzutragen 

Vermerk zum Sammelkontingent 

optional anzukreuzen und auszufüllen, wenn KollegInnen in Stellenteilung 

die Wochenstunden abweichend von der UPZ Person aufteilen 

Vermerk zur Entlastung auf Gegenseitigkeit 

optional anzukreuzen und auszufüllen, wenn KollegInnen im Tausch 

für andere Aufgaben Wochenstunden abgeben oder übernehmen 

Einsatzdaten 

Auflistung der Einsatzschulen mit Wochenstunden, ggf. zusätzliche 

Anrechnungen (Schuleinsätze, Verfügungsstunden, Altersermäßigung usw.) 

Angaben zur Mehrarbeit 

optional anzukreuzen, wenn im Schuljahr geleistete Mehrarbeit vergütet oder, 

wie auch zu wenig erteilte Stunden, nächstes Schuljahr ausgeglichen werden sollen 

Unterschrift 

verpflichtend Ort, Datum und Unterschrift einzutragen 

S
ei

te
 1

 
S

ei
te

 2
 


